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Aan [Naam en contactgegevens van de verwerkingsverantwoordelijke]
 

Onderwerp: Verzoek tot uitoefening van mijn recht op overdraagbaarheid van gegevens - toepassing van artikel 20 AVG.
 

Geachte,
 
Ik schrijf uw organisatie heden [datum] aan omdat uw organisatie mijn persoonsgegevens verwerkt met volgend doel. [verduidelijk het doel en voeg desgevallend een bewijs van de verwerking toe]
 
Het gaat om de volgende persoonsgegevens die ik aan uw organisatie heb verstrekt. [verduidelijk de persoonsgegevens] 
 
Het betreft persoonsgegevens die uw organisatie geautomatiseerd verwerkt om een overeenkomst tussen ons uit te voeren. [verduidelijk de overeenkomst]
 
OF [schrappen wat niet past]
 
Het betreft persoonsgegevens die uw organisatie geautomatiseerd verwerkt op grond van mijn toestemming. [voeg desgevallend een bewijs van de toestemming toe] 
 
Ik verzoek uw organisatie deze persoonsgegevens aan mij over te dragen in een gestructureerde, gangbare en machineleesbare vorm. 
 
OF [schrappen wat niet past]
 
Ik verzoek uw organisatie mijn persoonsgegevens aan een andere organisatie [naam organisatie] door te zenden in een gestructureerde, gangbare en machineleesbare vorm. 
 
Graag ontvang ik van uw organisatie een antwoord op mijn verzoek uiterlijk binnen één maand na ontvangst ervan. Indien  deze termijn niet haalbaar is, dan verzoek ik uw organisatie mij binnen de maand in kennis te stellen van de verlenging van deze termijn (maximaal 2 maand), met vermelding van de reden voor die verlenging. 
 
Wanneer uw organisatie meent geen of geen volledig gevolg te kunnen geven aan mijn verzoek, ontvang ik graag de precieze reden voor deze afwijzing. In dat geval acht ik uiteraard een overtuigende motivering noodzakelijk.
 
Bij het uitblijven van een antwoord binnen de voorziene termijn of ingeval van een ontoereikend antwoord, behoud ik mij het recht voor de Gegevensbeschermingsautoriteit te contacteren.
 
Ten einde mijn identiteit als betrokkene te bewijzen voeg ik aan mijn schrijven een leesbare kopie toe van een document dat mijn identiteit bevestigt.
 
[kopie van uw identiteitskaart, paspoort of gelijkaardig document, waarop u de gegevens die niet relevant zijn om uw identiteit als betrokkene te controleren kunt schrappen. U kunt op deze print tevens de naam van de organisatie, de datum en het doel van uw verzoek vermelden, zodat de print naderhand niet voor andere doeleinden kan worden gebruikt]
 
OF [schrappen wat niet past]
 
Ten einde mijn identiteit als betrokkene te bewijzen voeg ik aan mijn schrijven volgend identificatiemiddel toe. 
 
[verduidelijk het middel waarover het gaat, bv. een toegekend klantnummer, een digitale handtekening geplaatst met uw elektronische identiteitskaart onderaan uw verzoek tot uitoefening van uw AVG-recht]
 
Ik dank u bij voorbaat voor uw medewerking.
 
Met vriendelijke groeten, 

 
Vanwege [naam en contactgegevens van uzelf]



